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Normalerweise schreibt der Redakteur Eric Bischoff
(49) Betriebsanleitungen für technische Geräte.
Nun hat sich der in New York geborene, aber seit
48 Jahren in Pforzheim lebende gelernte
Elektronik-Techniker auf fremdes Terrain begeben:
Er verfasste ein Buch unter dem Titel "Der Weg
zum Job" für die erfolgreiche Stellensuche und
Bewerbung.

"Als ich selbst einmal auf Stellensuche war, habe
ich festgestellt, dass zwar viele Ratgeber zu
diesem Thema auf dem Markt sind, aber ich musste
immer zu viel Nebensächliches lesen, um an die
nützlichen und praktischen Tipps für die Jobsuche
zu kommen", sagt Bischoff. So sei er auf die Idee
gekommen, ein Handbuch über Jobsuche zu
schreiben, "als wäre es eine Bedienungsanleitung".

Kurz und prägnant, mit hilfreichen Musterseiten für
eine Bewerbung, präsentiert sich dieses 96-seitige
Handbuch. Unter "nützliche Adressen" sind die
Anschriften der Arbeitsämter, Vermittlungsdienste
der Bundesanstalt für Arbeit, die Industrie- und
Handelskammern sowie die Berufsverbände
zusammengefasst. Auch Fachzeitschriften mit
Stellenmarkt werden aufgelistet.

"Mein Handbuch ist so aufgebaut, wie ein Bewerber
Schritt für Schritt normalerweise vorgeht", erklärt
der Autor. Das Werk beginnt mit Fragen der
Standortbestimmung und der Beurteilung der
eigenen Fähigkeiten. Über das Beschaffen von
Arbeitsproben und Dokumenten kommt der Autor
zum Kapitel "Vorbereiten von
Bewerbungsunterlagen", das schließlich in das
Erstellen einer Bewerbungsmappe mündet.

Bischoff gibt Bausteine für Firmen-Anschreiben und
Beispiele für einen ansprechend geschriebenen
Lebenslauf.
Vom Training für Vorstellungsgespräche (Bischoff:
"Es gibt auch unzulässige Fragen.") über das
richtige Nutzen des Stellenmarktes bis zur "E-Mail-
Bewerbung" reicht das Angebot des Ratgebers.

Bischoff: "Auf der Suche nach einem Verleger stieß
ich zufällig im Internet auf die Firma Books on
Demand GmbH aus Norderstedt, die mein Buch
bewirbt, vorstellt und nur so viele Bücher druckt,
wie Bestellungen eingehen." Somit entfalle für ihn
das verlegerische Risiko.

"Ich bekam eine ISBN-Nummer zugeteilt, so dass
auch in jeder Buchhandlung mein Ratgeber bestellt
werden kann", so Bischoff. Das Handbuch kostet
14,90 Euro und kann unter der Nummer 3-8311-
3162-7 bestellt werden.

Roger Rosendahl

Weitere Informationen unter
www.wege-zum-job.de
www.libri.de
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